PROCEDURA
UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA

Im. Janusza Korczaka w Kowali-Stepocinie

Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 5 U S T AWY z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198
oraz Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zobowigzane do udostepnienia informacji publicznej sq m.in. podmioty reprezentujgce jednostki
organizacyjne, ktorve wykonujq zadania publiczne lub dysponujq majqtkiem publicznym.



Procedura udostepniania informacji publicznej PSP w Kowali - Stepocinie

§1

Ilekro¢ w niniejszej PROCEDURZE jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej im. Janusza
Korczaka w Kowali-Stepocinie;

szkole - nalezy przez to rozumie¢ Publiczna Szkole Podstawowa im. Janusza Korczaka w Kowali-
Stepocinie;

informacji publicznej - nalezy przez to rozumie¢ informacje o sprawach publicznych w rozumieniu
art. 1 ustawy o dostepie do informac;ji ;

informacji przetworzonej - nalezy przez to rozumie¢ informacje, ktora wymaga uprzedniego
dokonania stosownych analiz, syntezy danych, obliczen, zestawien statystycznych i ekspertyz;
przeksztalceniu informacji - nalezy przez to rozumie¢ zmiang rodzaju lub egzemplarza no$nika:

§2

Kazdy ma prawo do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszej PROCEDURZE.
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim zakresie
w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organows;

informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;

informacje o majatku, ktorym dysponuje jednostka oswiatowa;

informacje o zasadach i trybie dziatania organdw.

§3

Nie udziela si¢ dostepu do :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej;

informacji niejawnych;

informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

informacji zawierajacych dane osobowe, chyba ze po uprzednim zanonimizowaniu;
informacji stanowigcych tajemnice skarbowg;

informacji stanowigcych tajemnicg statystyczna.

§4

Udostepnienie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Publicznej Szkoly Podstawowej

m.

1.

2.
3.
4,

Janusza Korczaka w Kowali-Stepocinie nastepuje poprzez:

oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kowali-Stepocinie;

udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;

udostgpnianie na wniosek zainteresowanego ( ustny lub pisemny);

wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnodostepnych w placowce tj. tablicy ogloszen.

Informacja publiczna, ktora nie zostalta udost¢epniona w BIP Publicznej Szkoly Podstawowej

im.

Janusza Korczaka w Kowali-Stepocinie jest udostepniania na wniosek.

Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.
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§5
Wnhioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone pisemnie, za posrednictwem poczty
elektronicznej: sekretariat@pspkowala.pl.
Whioski niezawierajace imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy, jezeli nie ma

mozliwos$ci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez rozpoznania.
Wplywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze wnioskow o udostegpnienie informacji publicznej
prowadzonym przez sekretarza szkoty (zalgcznik nr 4).

§6
Wnhioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ bez zb¢dnej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.
W przypadku zgloszenia ustnego wniosku, informacja jest udzielna niezwtocznie. Jezeli nie jest mozliwe
niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza si¢ o mozliwosci ztozenia przez niego
wniosku pisemnego.
Informacje udostepniane sg w sposéb i formie wskazanej we wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udost¢pniona w sposéb lub w formie
okreslonych w ust.1, organ w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.
Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach
i formach udostgpnienia informacji nie ztozy pisemnego wniosku o udostepnienie informacji w sposob
lub formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sig.
W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostgpnienie informacji publicznej w terminie 14 dni od
daty zlozenia wniosku, organ rozpatrujagcy wniosek informuje pisemnie wnioskodawce o przyczynach
opo6znienia i o terminie udostgpnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
wniosku.
W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostgpnienie informacji publicznej, ktore
nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ takich informacji nie posiada,
organ zobowigzany do udostepnienia informacji powiadamia wnoszacego, iz wniosek nie znajduje
podstaw w przepisach prawa.
W wypadku przytoczonym w ust. 7, nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepniania informacji,
a wigc nie stosuje si¢ formy decyzji administracyjnej, za§ wnioskodawce informuje si¢ w zwyklej formie
korespondencyjnej.
Odmowa udostepnienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjne;.
Osobie /instytucji, ktorej odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na wytaczenie
jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochrong danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice¢ inng
niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powodztwa do Sadu
Administracyjnego, wlasciwego ze wzgledu na siedzibe placowki.

§7

Whnioskodawca nie musi wykazywa¢ interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczng,
z zastrzezeniem § 8.
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§8
1. W przypadku, gdy udost¢pnienie informacji o ktorg wnosi wnioskodawca wymaga dokonania analiz,
zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania informacji
przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwa¢ wnioskodawce do uzupelnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajacego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni w jaki sposéb wnioskodawca
zamierza wykorzysta¢ zagdane informacje publiczne;

2) dokonac oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez wnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w formie
decyzji administracyjnej.

§9

Zmiany w regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.

§10

Procedura obowiazuje od 01 wrzesnia 2019 r./aktualizacja 01.09.2022 r.

podpis dyrektora
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Zatgczniknr 1

do Procedury udostgpniania informacji publicznej
w PSP w Kowali - Stepocinie

DANE WNIOSKODAWCY:

Nazwisko i Imi¢/Nazwa:

Adres (e-mail) ..........
Nr telefonu: ..............

Dyrektor

Publicznej Szkoly Podstawowej

im. Janusza Korczaka w Kowali - Stepocinie
ul. Marii Walewskiej 6

26-624 Kowala - Stepocina

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 06 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001

Nr. 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI 1 FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI!
(zakresli¢ wlasciwy prostokqgt)

[ kserokopie

[ pliki komputerowe

[0 skan dokumentow

[0 inne (WSKAzad JAKIE).......c.ccvuiveiiecieiceeieccte ettt

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI

[J przestanie informacji pocztg elektroniczng ............ccccoeveveveeevreennnnsn.
[J przestanie informacji poczta na adres .................cc.oeeevuneeeinnn...,
[J odbior osobisty przez wnioskodawce

/podpis wnioskodawcy/

/miejscowosc¢, data/

Y Jednostka zastrzega prawo do pobrania optaty od informacji , zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej ze
wczesniejszym pisemnym uprzedzeniem
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Zatgcznik nr 2
do Procedury udostgpniania informacji publicznej
w PSP w Kowali - Stepocinie

znak pisma...

DECYZJANTr....I.....

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
2001 Nr 112 poz. 1198 oraz Dz. U. 2019 poz. 1429) i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133) oraz w zwigzku
Zoe (podstawa prawna odmowy) (Dz.U. Nr...... poz...... ), PO rozpoznaniu wniosku
ztozonego w dniu .......ccceeveeviiienieiennen. przez Pana/Panig odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej,
ktérej domaga si¢ strona we wniosku.

UZASADNIENIE

Pouczenie:

Od decyzji niniejszej stuzy stronie odwotanie do organu wydajacego decyzje, a rozpatruje je organ wyzszego
stopnia w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Wnhiesienie odwolania nie wstrzymuje wykonania decyzji.

(stanowisko i podpis)
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Zatgcznik nr 3
do Procedury udostgpniania informacji publicznej
w PSP w Kowali - Stgpocinie

znak pisma...

DECYZJANTr....[.....

Na podstawie art. 14 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 oraz Dz. U. 2019 poz. 1429) i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133) po rozpoznaniu
sprawy wszczetej na skutek wniosku ztozonego w dniu............ przez Pana/Panig..... ...................
o udostepnienie informacji publicznej, umarza si¢ postepowanie o udostgpnienie informacji z powodu
niezlozenia w terminie wniosku w sposob i formie wskazanej w zawiadomieniu.

UZASADNIENIE

Pouczenie:

Od decyzji niniejszej stuzy stronie odwotanie do organu wydajacego decyzje, a rozpatruje je organ wyzszego
stopnia w terminie 14 dni od dnia jej dore¢czenia.

Wnhiesienie odwolania nie wstrzymuje wykonania decyzji.

(stanowisko i podpis)
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Zatgcznik nr 4
do Procedury udostgpniania informacji publicznej
w PSP w Kowali - Stgpocinie

REJESTR WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
ktore wplynely do dyrektora

Publicznej Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kowali - Stepocinie
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